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Conocer las funcionalidades básicas de los gestores bibliográficos 
(utilizando Zotero y Mendeley como piedra de toque).

Objetivo



Gestores bibliográficos



• Recopilar bibliografía,

• Organizar bibliografía,

• Comentar bibliografía,

• Compartir bibliografía,

• Adaptar bibliografía, y

• Utilizar bibliografía.

Los gestores bibliográficos permiten...



Existe mucha oferta. Disponemos de un comparativo en 

https://biblioguias.biblioteca.deusto.es/c.php?g=149245&p=

982244

https://biblioguias.biblioteca.deusto.es/c.php?g=149245&p=982244
https://biblioguias.biblioteca.deusto.es/c.php?g=149245&p=982244


• No hace falta disponer de un perfil institucional para 

utilizarlos. La mayoría de posibilidades incluyen la 

posibilidad de registrarse y utilizar la herramienta 

mediante perfiles gratuitos.

• Evidentemente, los perfiles de pago incorporan más 

funcionalidades, pero hemos de evaluar si, en función de 

nuestras necesidades, nos hace falta disponer de este 

tipo de perfil.



Aspectos previos sobre Mendeley y Zotero

Nota: de Mendeley disponemos de un completo tutorial aquí: 

https://www.youtube.com/watch?v=jsCs7M3Ws_o&list=PLs_MwORK8GXOj4evz

fIpOuqkMod6jkr_a

Y de Zotero, aquí: https://www.youtube.com/watch?v=PHIhw3KJqHs

Nota: Mendeley tiene más funcionalidades de las que veremos en esta sesión 

por falta de tiempo. Por ejemplo: la compartición y búsqueda de datasets: 

https://data.mendeley.com/

Si deseas más información, por favor, ponte en contacto con Biblioteca.

https://www.youtube.com/watch?v=jsCs7M3Ws_o&list=PLs_MwORK8GXOj4evzfIpOuqkMod6jkr_a
https://www.youtube.com/watch?v=jsCs7M3Ws_o&list=PLs_MwORK8GXOj4evzfIpOuqkMod6jkr_a
https://www.youtube.com/watch?v=PHIhw3KJqHs
https://data.mendeley.com/


• El primer paso es crear una cuenta en mendeley.com y 

zotero.org. Es un proceso completamente gratuito.

Generalidades

http://mendeley.com
http://www.zotero.org/


• Debemos recordar que nuestros datos se grabarán 

también en la nube, para tenerlos sincronizados en 

cualquier parte del mundo, aún sin nuestra máquina 

habitual de trabajo. 



• Os recomendamos, de igual modo, descargar y trabajar 

en nuestro ordenador más habitual la version de 

escritorio de cualquiera de las plataformas. 

• Respecto a Mendeley, podréis trabajar según estéis 

trabajando en un ordenador personal o corporativo (y 

según de qué centro) con  Mendeley Reference 

Manager o Mendeley Desktop.



• Las dos plataformas funcionan igual. En la sección 

izquierda nos muestra nuestra “biblioteca” de 

referencias. Veremos que, por defecto, ya disponemos 

de ciertas carpetas de clasificación (recientes, favoritos, 

etc.), pero podemos crear las nuestras propias. 

• En Mendeley las carpertas se llaman “carpetas” y en 

Zotero se llaman “colecciones”.

Secciones y paneles



Ejemplo de Mendeley



• El panel central muestra las referencias incluidas en la 

carpeta que hayamos seleccionado del panel izquierdo.



Ejemplo de Zotero



• El panel derecho es donde podemos observar el detalle 

de las referencias seleccionadas del panel central.

• Es importante destacar que no sólo tenemos acceso o 

posibilidad de incorporar información “bibliográfica” 

(autor, título, etc.) si no también notas propias e incluso 

tablas, imágenes y ficheros que queramos asociar a la 

referencia en cuestión.



Ejemplo de Mendeley



• Añadir referencias a nuestra biblioteca puede hacerse de 

diversas formas:

– Arrastrar y dejar un fichero en la biblioteca (funcionará sólo si 

los metadatos del fichero son correctos y consultables), en 

Mendeley y Zotero.

– Seleccionar un fichero o carpeta de ficheros a añadir, en 

Mendeley.

– Definir una carpeta a “vigilar” en nuestro ordenador (todo lo que 

guardemos en ella será añadido automáticamente), en Mendeley.

– Introduciendo un identificador como el DOI o el PMID, en 

Zotero.

– De forma manual, en Mendeley y Zotero.

– Importando las referencias que tengamos guardadas en otros 

gestores bibliográficos (a través de formatos estándar como RIS 

o BIBTeX), en Mendeley y Zotero.

– etc.

Añadir referencias



Seleccionar un fichero o 
carpeta de nuestro ordenador

Carpeta a “vigilar”

Añadir manualmente referencias

Importar ficheros de otros 
gestores bibliográficos

Ejemplo de Mendeley



Ejemplo de Zotero



• Mendeley Web Importer y Zotero Connector son unos 

plugin que podemos instalar en nuestro navegador web 

para poder añadir a nuestra biblioteca referencias 

directamente de la base de datos que estemos 

consultando vía web a través del botón “Save to 

Mendeley” o “Save to Zotero”, respectivamente.

PubMed, Google Scholar, Scopus, ScienceDirect, y algunos catálogos de 

universidades son sitios web donde podemos utilizar esta funcionalidad. 

•



Ejemplo de Zotero

Ejemplo de Mendeley



• Cuando añadimos un documento a la biblioteca, se 

importan todos los campos de información relevante. 

• Aún así, es una buena idea revisar y corregir aquello 

que veamos incorrecto (un clásico son los títulos de 

artículos de revistas no anglófonas en PubMed, o 

documentos sin metaetiquetas o con metaetiquetas mal 

informadas o reutilizadas).

• Tambien podemos introducir nuestras propias notas, 

palabras clave, etc.



Ejemplo de Zotero



• Puede ser interesante, si, por ejemplo, hemos jugado con 

registros de más de una base de datos, detectar (y 

eliminar) los duplicados.



Ejemplo de Mendeley



Ejemplo de Zotero



• A través del panel izquierdo, podemos clasificar nuestras 

referencias en diferentes carpetas.

Clasificación de referencias



Podemos ordenar
las referencias

Podemos marcar
las referencias 
leídas o no

Entradas con un
PDF asociado
pueden abrirse
directamente

Podemos marcar
nuestra literatura
favorita

Todas las refe-
rencias de la 
biblioteca

Referencias 
añadidas en los 
últimos 15 días

Referencias 
de Lectura 
reciente

Referencias 
marcadas como
favoritas

Referencias a 
revisar

Ejemplo de Mendeley



Las referencias que no asociemos 
a una carpeta aparecerán como
‘unsorted’

Podemos ordenar el listado 
de carpetas como queramos.

Podemos usar ‘Create Folder’ para
crear una nueva carpeta.

Ejemplo de Mendeley



• Para compartir referencias, debemos distinguir entre 

carpetas individuales y de grupo (están más abajo). Una 

buena idea, para no confundirse, es no poner un nombre 

similar.

• Estas carpetas compartidas tanto en Mendeley como en 

Zotero se llaman “grupos”.

Compartición de referencias



Ejemplo de Mendeley



• Mendeley y Zotero nos permiten buscar dentro de 

nuestra biblioteca personal aquellas referencias que 

necesitemos para nuestro trabajo.

Búsqueda de referencias



Utilizando la palabra que
queramos

Sólo aparecerán en pantalla
los resultados adecuados

Podemos seleccionar una 
carpeta específica para hacer
la búsqueda

El botón ‘Clear’ nos permitirá
limpiar la búsqueda

Ejemplo de Mendeley



Ejemplo de Zotero



• La búsqueda se hará en la información que tengamos de 

cada registro. Es decir:

– Información bibliográfica (autor, título, ábstract, etc.),

– Metadatos del fichero,

– Texto completo de los PDFs que tengamos asociados,

– Información propia que hayamos añadido nosotros a cada 

registro (resumen crítico, palabras clave propias, etc.)



• El proceso de cita se lleva a cabo a través de plugins, 

que deben instalarse en nuestra máquina de trabajo 

habitual.

• El plugin de Mendeley se llama “Mendeley Cite” y el de 

Zotero, “Zotero Word for Windows Integration”.

• Estas aplicaciones permitirán conectar nuestro 

procesador de textos con nuestras bibliotecas en 

Mendeley y en Zotero.

Proceso de citación



Ejemplo de Zotero

Ejemplo de Mendeley



• Para insertar una cita, en Mendeley, debemos situar el 

ratón donde queramos hacerlo y presionar el botón 

‘Insert Citation’ (si no estamos logeados).

• Esta acción abrirá el buscador de Mendeley. Así, 

podremos localizar la cita que queramos, seleccionarla e 

insertarla en el texto.



Ejemplo de Mendeley



• En Zotero es similar, pero el botón se llama “Add/Edit 

Citation”.

• Esta acción abrirá el buscador de Zotero. Así, podremos 

localizar la cita que queramos, seleccionarla e insertarla 

en el texto.



Ejemplo de Zotero



• Una vez añadidas todas las citas, seguramente se nos 

pida generar una bibliografía final. 

• Para ello, debemos situar el cursor donde queramos 

generarla (normalmente, al final de nuestro documento), 

y presionaremos el botón ‘Insert Bibliography’ en 

Mendeley o “Add/Edit Bibliography” en Zotero.

• Mendeley y Zotero recogerán todas nuestras citas y las 

incorporará a un listado bibliográfico. El orden de 

aparición de las citas dependerá del estilo bibliográfico 

seleccionado.

Creación de bibliografías



Ejemplo de Mendeley



Ejemplo de Zotero



• Mendeley y Zotero permiten escoger entre 6000 estilos 

bibliográficos para nuestro documento. 

• Al seleccionar uno u otro, la aplicación reformateará 

automáticamente nuestras citas y bibliografía para 

adecuar nuestro documento a los requisitos necesarios.



Ejemplo de Mendeley



Ejemplo de Zotero



Aplicaciones como Mendeley y Zotero pueden ayudarnos no sólo a citar bien la 
bibliografía de un artículo que estemos redactando, sino también a disponer de 
nuestra base de datos de conocimiento, con nuestras anotaciones, y con la 
posibilidad de compartirla con otros compañeros.

Conclusión



Zotero y Mendeley

Marcos Antonio Catalán Vega

Abril 2024
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